UBND THANH PHO MY THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC LE QUY PON Pic lap — Tu do — Hanh phiic
$6: 200 /QD-LQP Phuong 4, ngay 12 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy tic &ng xir trong nha truong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LE QUY PON

Can cu Quyé“’t‘ dinh s6 1 299/0b-TTg ngay 03 thang 10 nam 2018 cua Thi
tuéng Chinh phi vé phé duyét dé an “Xdy dung van héa vmg xir trong truong hoc
giai dogn 2018-2025"";

Céin cir Piéu 1é truong Tiéu hoc ban hinh kém theo Thong tw s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nim 2020 cia B truong Bo Gido duc va Pao tao;

Cein cie Théong tw 06/2019/TT-BGDPT ngay 12 thang 4 nam 2019 cua B¢
truéng Bo gido duc Pao tao quy dinh vé Quy tdc tmg xir trong co o gido duc mam
nom, co s& gido duc pho thong, co so gido duc thuong xuyén;

Céin ci Chi thi sé 01/CT-UBND ngay 21 théng 02 nam 2017 cia Chi tich Uy
ban nhdn dén tinh Tién Giang vé viéc ting cuong viéc chdp hanh ky ludt, kp cuwong,
néng cao dao dirc cong vu, dao dirc nghé nghiép trong thuc thi nhiém vu cua cdn
bo, gido vién, nhan vién;

Céin cik Quyét dinh s6 1743/QD-LBND ngay 20/6/2018 cia UBND tinh Tién
Giang Quyét dinh V/v Ban hanh Quy tdc 1eng xir ctia cdn bg, gido vién, nhdn vién
lam viéc trong bo mdy hanh chinh nha nde va don vi sw nghiép cong ldp trén dia
ban tinh Tién Giang;

Ciin cik theo yéu cau thuc hién nhiém vu cia nha truong,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy tic (mg xir trong nha
truong cua Truong Tiéu hoc Lé Quy Dén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. B6 phin chuyén mén; b phan van phong; céc td chuyén moén; cac
bd phan lién quan va toan thé cdn b, gido vién, nhan vién va hoc sinh ctia Trudng
Tiéu hoc L& Quy Don chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh ndy /.4

Noi nhin:
- Phong GDDT TP;
- UBND Phuong 4 ;
- Nhu Piéu 3(t/h);
- Luu: VT.




QUY TAC
XU CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN, HOC SINH
aiHfeo Quyét dinh s6: 200/0D-LOD ngay 12 thang 9 nam 2024 cia Hiéu

trieémg Truong Tiéu hoc Lé Quy Pén)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh quy tac (mg xur trong Trudong Tiéu hoc Lé Quy Dén
nam hoc 2024 - 2025.

Piéu 2. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Piéu chinh cach ang XU cua cac thanh vién trong nha truong theo chuén
muyc dao dirc x4 hoi va thuan phong my tuc cia dan toc, phit hop véi déc trung van

héa cua dia phuong va diéu kién thuc tién; ngén ngira, xir 1y kip thoi, hi¢u qua cac
hanh vi tiéu cuc, thiéu tinh gido duc trong nha truong

2. Béi trong ap dung: can bd quan ly, gido vién, nhan vién, ngudi hoc, cha me
ngudi hoc trong nha trudong.
Piéu 3. Muc dich

1. Xay dung nén hanh chinh chuyén nghiép; xay dyng dgi ngi can bo, giao
vién, nhén vién Truong Tiéu hoc Lé Quy Pon “KY CUONG - TRACH NHIEM -
TAN TINH - THAN THIEN” Dam bao moi trudng gido duc an toan, lanh manh,
than thién va phong, chong bao luc hoc dudong

2. Pinh hudng cho can b, gido vién, nhan vién cac chuan myc (g xUr trong
thuc hién nhiém vy, c6ng vu va trong quan h¢ xa hoi.

3. Lam cén ct dé céc co quan c6 tham quyén xtt ly trach nhiém khi can bg,
gido vién, nhan vién vi pham céac chuan muc tng xir.

4. Lam cidn ctr dé nguoi dan giam sat hanh vi ing Xir cua can bg, gido vién,
nhén vién.

Chuong 11
QUY TAC UNG XU CHUNG

Diéu 4. Thoi gian lam viéce




Chéap hanh nghiém quy dinh vé thoi gian 1am viéc ctia Nha nuée, cla co quan,
don vi; sap xép, sir dung thoi gian lam viéc khoa hoc va hiéu qua.

Piéu 5. Trang phuc, tic phong

1. Trang phuc cong s¢ lich su; dau toc gon gang.

2. Tu thé, cir chi nghiém tic; thai d6 niém no, khiém tén, 18 phép, ton trong
ngudi giao tiep; sir dung ngdn ngtr hoa nha, lich thi¢p, khdng néi tuc.

3. Peo, cai thé tén, thé chirc danh dung quy dinh.

4. Khéng lam viéc riéng, gdy mat trit tu trong gi¢ lam viéc, trong phong lam
viéc.

5. Khéng hut thudc tai phong lam viéc; khong sir dung bia, rugu hodc d6 ubng
c6 cbn, ndu nudng trong gid 1am viée tai co quan, don vi.

6. Khong deo tai nghe nhac, choi dién tu va cac thiét bi giai tri c4 nhan trong
gio lam viéc.

7. Noi lam viéc ngan nap, gon gang; khong trung bay, luu giilt, phat tan hinh

anh, noi dung van héa pham ddi truy, tai liéu chéng lai Pang Cong san Viét Nam,
Nha nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

Diéu 6. Y thire to chire ky luat

1. Ty giac chap hanh chu truong, Nghi quyét cua Pang, Hlen phap, phap luat
ctia Nha nuoc, néi quy, quy ché cua co quan, don vi; guong mau vé dao dirc va 16i
séng.

2. Chép hanh nghiém su phan cong cua td chitc, hoan thanh tét nhiém vu cp
trén giao.

3. Gilr gin doan két ndi bo, xay dung moi truong lam viéc dan chu, ky cuong;

¢6 tinh than cau thi, lang nghe; cong tic, giup do ddng nghiép hoan thanh tot nhiém
vu.

4. Trung thyc, thang than, khach quan trong bao cdo, dé xuét, tham gia dong
g6p vy kién voi cap trén.

5. Khong phat tan, tung tin, bia dat, xic pham danh du, nhéan pham ngudi
khac.

6. Khong tu y phat ngdn, cung cap thong tin, tai liéu khong dung tham quyén.

7. Khong lam dung, khong ¢6 hanh vi quiy r6i ngudi khae dudi moi hinh thire
(161 ndi, hanh dong, ctr chi, tin nhan...)

8. Khong to chire, 16i kéo nguoi khac dénh bac, 16, dé va céc té nan xa hoi
khac dudi moi hinh thirc.



9. Khéng quang céo, van dong, moi goi dong nghiép mua, ban, trao doi hang
héa, dich vu ¢6 tinh chat kinh doanh trong gi¢ lam viéc.

Diéu 7. Sir dung phwong tién, tai san

1. Khong su dung tai san, thiét bi, phuong tién cong (dién thoai, may vi tinh,
db dung vin phong pham, hop thu,...) ca co quan dé phuc vu muc dich ca nhan.

2. Str dung tiét kiém dién, nudc va cac vét tu van phong; chi tiéu ding viée,
diang quy dinh.

3. Tich cuc tham gia x4y dung, gitr gin khong gian xanh, sach, dep; méi
truong van héa than thién, van minh noi cong so.

4. Khong tang trir, sir dung vat liéu gy nguy hai, chay nd, vii khi trai quy dinh
tai co quan. :

Chwong II1
UNG XU KHI THUC HIEN NHIEM VU, CONG VU

Piéu 8. Nhitng viéc can bd, gido vién, nhin vién phai lam khi thye hién
nhiém vy, cong vu

1. Thuc hién déy du va dang cac quy dinh veé nghia vu cta can bg, gido vién,
nhén vién dugc quy dinh tai Ludt Can bg, céng chirc nam 2008 va Luét Vién chirc
nam 2010.

2. Tiép nhan, giai quyét cac cong viéc theo thAm quyén, trach nhiém dugc
giao bao dam ding quy trinh, ding thoi gian quy dinh; trudng hop phai kéo dai qua
thoi gian quy dinh thi phai giai thich rd ly do va thong bao cong khai cho co quan,
don vi va cong dan biét.

3. Trong khi thyc hién nhiém vu, phai lang nghe, tiép thu ¥ kién phéan anh

dung cua cac co quan, don vi, td chirc, cong dan va phai chiu trach nhiém vé hanh
vi cia minh theo quy dinh cta phap luét.

4. Can b, gido vién, nhan vién lanh dao, quan ly phai ndm bét tam tu, nguyén
vong, kha nang cuia cap dudi dé c6 phuong phéap quan ly, diéu hanh, b tri sap xép,
giao nhiém vu phu hop, nhidm phat huy kha ning, kinh nghiém, tinh sang tao, chu
dong trong vi€e thyc hién nhi¢m vu; phat huy dan chu; ton trong, bao vé danh du
cho cap dudi khi bi phan anh, t6 cdo khong dung su that.

5. Can by, gido vién, nhan vién khi thuc thi nhiém vu phai ton trong lanh dao,
quan ly cac cap, phuc tung cép trén va chap hanh nhiém vu dugc giao, phat huy
tinh than tu chu, tu chiu trach nhiém, cé trach nhiém dong goép y kién trong hoat
dong, diéu hanh cta thu truéng co quan, don vi.

Piéu 9. Nhirng viéc can bd, gido vién, nhan vién khong dwge lam khi thye
hién nhiém vu, cong vu



1. Khong dugc héi 16, nhan héi 16 hodc goi ¥ héi 16 dudi moi hinh thirc; khong
duoc mao danh dé giai quyét cong viéc; khong loi dung danh nghia co quan, mugn
danh thu truéng co quan, don vi giai quyet cong viéc cua c¢a nhén.

2. Khéng duge lam sai léch hd so, tai liéu lién quan dén yeu cau clia co quan,
don vi, t6 chirc va ctia cong dan khi dugce giao nhiém vu giai quyét.

3. Khong dugc 1am 16 bi mat Nha nudc, bi méat cong tac va bi mat ndi dung
don khiéu nai, t§ cdo ctia co quan, don vi, t6 chiic va ctia cong dan theo quy dinh

cua phap luat.

4. Khong duge c6 thai do hach dich, nhiing nhiéu, gay khé khan, phién ha khi
thuc hién nhi€ém vu, cong vu.

Piéu 10. Giao tiép va ing xir khi thue hién nhiém vu, céng vu

1. Trong giao tiép va Umg xu voi cap dudi, can bg, gido vién, nhan vién lanh
dao, quan ly phai guong mau, di dau trong cac cong viéc kho khan cua don vi; lang
nghe va tiép thu y kién ding dén cia cap dudi; d6i xir binh déng, khéng dinh kién,
thién vi khi danh gia két qua lam viéc cta cap duéi; giit gin doan két noi bo, dao
duc tac phong, van héa cong vu trong don vi; xur ly nghiém minh, khach quan va
cong bang nhirng sai pham cua cap dudi; khong dugc chuyén quyén, doc doan, coi
thuong cap dudi.

2. Trong giao tlep va mg xir voi 1anh dao, can bg, gido vién, nhan vién phai
c6 thai do ton trong, cau thi, cdi mo, lich su, hoa nha, van minh.

3. Trong giao tiép va tng xir voi ddng nghiép, can b, gido vién, nhan vién
phai chén thanh, trung thuc, than thién, hop tac, nhiét tinh, dam bao su doan két,
thong nhat dé hoan thanh nhiém vu ctia minh va ctia co quan, don vi.

Chwong IV
UNG XU VOI NGUOI DAN
Piéu 11. Tai Co quan lam viéc
1. Giai quyét yéu ciu, cong viéc ctia nguoi dan dung quy trinh va quy dinh cta
Nha nude.
2. Giao tlep, lam viéc v6i nguoi dan bing thai do mem nd, tan tinh, trach

nhiém; uu tién hd tro giai quyét cong viéc véi nguoi gia yéu, nguoi khuyét tat, phu
nit mang thai, nguoi dau om.

3. Khong sach nhiéu; khong goi y dua tién, nhén tién, qua biéu; khong hen
gip giai quyét cong viéc, cong vu Nha nudc bén ngoai co quan va ngoai gio lam
viéc.

4. Khéng gay cang thing, birc xic, doa nat ngudi dan.



5. Nghiém tic nhan 18i, nhan khuyét diém, thanh khan tu phé binh, rit kinh
nghiém khi dé xay ra sai sot trong thuc thi cong vu.

Diéu 12. Tai khu din cw va noi cong cong

1. Tai khu dan cu

a) Véan dong gia dinh, ngudi than, nhiing nguoi xung quanh tham gia thuc hién

chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt ciia nha nudc; tuyén truyén,
phé bién, gido duc, thuc hién phap luét, phong chéng cac té nan xa hoi.

b) Guong mAu, trdnh phd truong, lang phi, muc dich truc lgi trong vigc to
chirc cac hoat dong lién hoan, cudi hoi, tang €, ming tho, sinh nhat, tan gia,...

2. Tai noi cOng cong

a) Guong mau chip hanh va vén dong ngudi déan thuc hién cac ndi quy, quy
tdc noi cong cong; khong vi pham céc chuén myc vé thuan phong m¥ tuc, ban sic
vin héa dan toc Viét Nam.

b) Khong tham gia, xti giuc; kich dong hodc bao che cac hanh vi vi pham
phap luat cua nguoi khac.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Trach nhiém cia to chirc, ¢4 nhan
1. Lanh dao cac doan thé, t6 trudng chuyén mén céc t0 ¢ trach nhiém doén

déc, kiém tra, huéng dan, t6 chirc thue hién Quy tac ing xir nay; giao ph6 Bi thu
Chi b va cac pho Hi¢u truong thuong xuyén va dinh ky kiém tra viéc thuc hién

Quy tic nay; kién nghi Hiéu truéng nha truong kiém diém, ky luat cac ca nhan vi
pham; vao ngay 15/12 hang nam béo cao Uy ban nhan dan than phé két qua thuc

hién cua don vi.

2. Hiéu trudng co trach nhiém td chuc trién khai va quan trigt Quy tac (g X
nay dén timg cén bo, gido vién, nhan vién nha trudong; niém yét Quy tic ndy tai co
quan va té website nha truong; klem tra, giam sat, to chirc danh gia va kiém diém
viée thuc hién; dua vao tiéu chi dé xép loai thi dua hang nam.

3. Céc co quan thong tin, truyén thong cla tinh tuyén truyén, phd bién sau
rong Quy tdc tmg XU ndy téi can b, gido vién, nhan vién, nhan dan trong tinh dé
biét va cung gidam sat viéc thuc hién & céc cap, phat hién, ¢b vil, dong vién, khen
thudng nhitng tap thé va cd nhan thuc hién tét; kiém diém, phé binh céac tap thé, ca

nhan vi pham.

Piéu 14. Khen thuong, ky luat

1. Can b, gido vién, nhan vién thyc hién t6t Quy tic tmg x{r ndy s& dugc xem
xét biéu duong, khen thudng theo quy dinh.




2. Can bg, gido vién, nhan vién vi pham cac quy dinh tai Quy tic (mg XU nay,
tuy mirc d9, s& bi nhdc nhg, phé binh cong khai tai don vi; truong hop vi pham
nhiéu lan, nghiém trong s& bi xem xét, xur ly ky luat theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 15. Diéu khoin thi hanh

1. Quy tic nay dugc dugc ban hanh thay cho cac quy dinh truéc day. Quy tic
nay duoc thdng qua trong Hoi dong su pham nha truong va ap dung thuc hién tir
nam hoc 2024 - 2025.

Trong truong hop co6 su thay ddi, diéu chinh quy dinh hodc c6 céc vin ban
hudng dan cua cap trén thi duge ra soat b6 sung hang nam, quy dinh nay sé dugc

diéu chinh bd sung cho phu hop, moi su thay ddi duoc lanh dao nha trudong thong
qua va Hiéu truong quyet dinh thuc hién./.



